AS- VT| 01/ 10/ 2025| DETERM NA 22

DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DEL LAZIO

ARCHIVIO DI STATO DI VITERBO

DECISIONE A CONTRARRE n. 22 del 01/10/2025
(Aisensidellart. 177 comma 1 e 2del D. Lgs. 36/2023)

Oggetto: Fornitura di Licenze Microsoft Office 365.

IL DIRETTORE DELI’ARCHIVIO DI STATO

VISTA la legge del 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni (nel seguito brevemente
ss.mm.ii.), recante: «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso

ai documenti amministrativiy;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica del 27 maggio 2003, n. 97, recante: «Regolamento
concernente [’amministrazione e la contabilita degli enti pubblici di cui alla L. 20 marzo 1975, n.

70%;

VISTO il Decreto Legislativo del 7 marzo 2005, n.82, e ss.mm.ii.,, recante: «Codice

dell'amministrazione digitaley;

VISTA la legge del 6 novembre 2012, n. 190, e ss.mm.ii., recante: «Disposizioni per la prevenzione

e la repressione della corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazioney;

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, e ss.mm.ii., recante: «Riordino della disciplina
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di

informazioni da parte delle pubbliche amministrazioniy;

VISTO il Decreto Legislativo del 22 gennaio 2004, n. 42, e ss.mm.ii., recante: «Codice dei beni
culturali e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137»;
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VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 15 marzo 2024, n. 57, recante:
«Regolamento di organizzazione del Ministero della cultura, degli uffici di diretta collaborazione del

Ministro e dell'Organismo indipendente di valutazione della performancey;

VISTO il decreto ministeriale 5 settembre 2024 n. 270 recante: «Articolazione degli uffici dirigenziali

e degli istituti dotati di autonomia speciale di livello non generale del Ministero della culturay;

VISTA la nomina, con decorrenza 5 febbraio 2025, del direttore dell'Archivio di Stato di Viterbo,
dott. Gaetano Petraglia da parte della Direzione generale Archivi con D.D. 3 febbraio 2025 n. 25, che

attribuisce allo stesso le mansioni di Funzionario Delegato per 1'ordinazione delle spese;

VISTO il Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023, concernente il «Codice dei contratti pubblici
in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia

di contratti pubblicix», e ss.mm.ii,

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 50, c.1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023 ¢ consentito
I’affidamento diretto per servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza
consultazione di piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche

individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

VISTO in particolare, I’art. 17, comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023, il quale dispone che prima
dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, con apposito
atto, adottino la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri
di selezione degli operatori economici e delle offerte;

CONSIDERATI gli artt. 22 e 25, del D. Lgs. n. 36/2023, rispettivamente in tema di ecosistema di

approvvigionamento digitale e di piattaforme di approvvigionamento digitale;
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CONSIDERATA la Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 recante «Adozione comunicato
relativo all’avvio del processo di digitalizzazioney;

CONSIDERATO che la procedura prevista richiede 1’individuazione di un RUP e che, ai sensi
dell’art. 16 del D. Lgs 36/2023 (Conflitto di interessi) e delle Linee guida dell’ANAC n. 15 (Delibera
ANAC 494/2019), essa ¢ effettuata in assenza di conflitti di interessi;

DATA la necessita di provvedere a dotare i computers dell’ Archivio di Stato di Viterbo di software
con regolari licenze Microsoft 365 che ne permettano I’immediato e regolare utilizzo da parte del

personale;

CONSIDERATO che a seguito di ricerca di mercato ¢ stata individuata la ditta Editions S.r.I. Internet
Service Provider, via A. Polidori, 68 - 01100 Viterbo — P. IVA: 01646880565 - info(@editions.it, che

risulta dotato dei requisiti di efficienza e affidabilita, oltre che di pregressa esperienza nella fornitura
degli specifici prodotti elettronici richiesti, con la quale puo essere avviata la TD attraverso le
procedure previste dalla Piattaforma dei contratti pubblici ANAC;

CONSIDERATO che [D'operatore suddetto ¢ in possesso dei requisiti di partecipazione
all’affidamento e di regolarita contributiva accertata tramite 1’acquisizione online del DURC, Numero
Protocollo INAIL 50193144, con Scadenza validita 26/11/2025;

CONSIDERATI i principi di semplificazione, tempestivita e I’esigenza di non dilatare la durata del
procedimento di selezione del contraente;

CONSIDERATO che il pagamento avverra al termine delle attivita, sulla base dei fondi
effettivamente disponibili in bilancio, a seguito dell’accertamento della regolare esecuzione del
lavoro, previa verifica della regolarita contributiva (DURC) e dietro presentazione di regolare fattura

elettronica;
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RILEVATO che I’adozione del finanziamento e lo svolgimento delle conseguenti procedure
avverranno nel corso dell’esercizio finanziario 2025;

DETERMINA

1. di assumere per sé il ruolo di Responsabile unico del progetto di cui all’art. 15 del D. Lgs. n.
36/2023;

2. di attivare la TD attraverso le procedure previste dalla Piattaforma dei contratti pubblici
ANAC con Editions S.r.l. Internet Service Provider, via A. Polidori, 68 - 01100 Viterbo — P.
IVA: 01646880565 - info@editions.it per la fornitura di:

n. 07 Licenze Microsoft Office 365, Versioni desktop delle applicazioni di Office e

aggiornamenti automatici annuali
per importo totale di € 1.197,00 (millecentonovantasette/00) oltre I’IVA;

3. che I’acquisizione del CIG avverra all’avvio della procedura di TD tramite la Piattaforma dei
contratti Pubblici ANAC;

4. di perfezionare la stipula del contratto con le modalita e nelle forme previste dalla piattaforma
sopra menzionata, con affidamento formale all’operatore economico sottoscritto con firma
digitale;

5. diimputare il costo sopra indicato al PG per le spese di funzionamento dei relativi capitoli di
bilancio dell'esercizio 2025 che presenteranno le necessarie disponibilita;

6. di dare atto che il relativo corrispettivo sara liquidato, dietro presentazione di fattura e in
osservanza ad ogni adempimento di legge;

7. di partecipare il presente atto ai Servizi di contabilita e controllo per ogni seguito di
competenza,

8. infine, che la presente determina venga pubblicata sul sito istituzionale dell’ ACS nella sezione
«Amministrazione trasparentey.

IL DIRETTORE Firmato

digitalmente da
GAETANO
PETRAGLIA

O = MINISTERO
8ELLIAI_ CULTURA

Dott. Gaetano Petraglia
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