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DECISIONE A CONTRARRE n. 18 del 24/06/2025 
(Ai sensi dell’art. 17 comma 1 e 2 del D. Lgs. 36/2023) 

 

Oggetto: Affidamento diretto MePA per il CENSIMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE 

FARNESIANA PRESENTE NELL’ARCHIVIO DI STATO DI VITERBO E NEI DEPOSITI 

ARCHIVISTICI DELLA PROVINCIA - “Programmazione finanziata ai sensi dell’articolo 1, 

commi 9 e 10, della legge 23 dicembre 2014, n. 190 (legge di stabilità 2015)” – annualità 2025-2027 

Importo stimato a base della procedura, in totale, € 50.000,00 (cinquantamila/00) inclusi eventuali 

oneri, oltre I.V.A., se dovuta. 

 

CUP: F85E24000530001    

 

 

IL DIRETTORE DELL’ARCHIVIO DI STATO 

  

VISTA la legge del 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni (nel seguito brevemente ss.mm.ii.), 

recante: «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi»; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica del 27 maggio 2003, n. 97, recante: «Regolamento 

concernente l’amministrazione e la contabilità degli enti pubblici di cui alla L. 20 marzo 1975, n. 70»; 

VISTO il Decreto Legislativo del 7 marzo 2005, n.82, e ss.mm.ii., recante: «Codice dell'amministrazione 

digitale»; 

VISTA la legge del 6 novembre 2012, n. 190, e ss.mm.ii., recante: «Disposizioni per la prevenzione e la 

repressione della corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione»; 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, e ss.mm.ii., recante: «Riordino della disciplina 

riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da 
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parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO il Decreto Legislativo del 22 gennaio 2004, n. 42, e ss.mm.ii., recante: «Codice dei beni culturali e 

del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137»; 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 15 marzo 2024, n. 57, recante: «Regolamento 

di organizzazione del Ministero della cultura, degli uffici di diretta collaborazione del Ministro e 

dell'Organismo indipendente di valutazione della performance»;  

VISTO il decreto ministeriale 5 settembre 2024 n. 270 recante: «Articolazione degli uffici dirigenziali e degli 

istituti dotati di autonomia speciale di livello non generale del Ministero della cultura»; 

VISTA la nomina, con decorrenza 5 febbraio 2025, del direttore dell'Archivio di Stato di Viterbo, dott. Gaetano 

Petraglia da parte della Direzione generale Archivi con D.D. 3 febbraio 2025 n. 25, che attribuisce allo stesso 

le mansioni di Funzionario Delegato per l'ordinazione delle spese;  

VISTO il Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023, concernente il «Codice dei contratti pubblici in 

attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti 

pubblici», e ss.mm.ii; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 50, c.1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023 è consentito l’affidamento diretto 

per servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori 

economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 

stazione appaltante; 

CONSIDERATA la Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 recante «Adozione comunicato relativo 

all’avvio del processo di digitalizzazione»; 

CONSIDERATI, in particolare, gli artt. 22 e 25, del D. Lgs. n. 36/2023, rispettivamente in tema di ecosistema 

di approvvigionamento digitale e di piattaforme di approvvigionamento digitale;  

COSTATATO che l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, prevede il ricorso al mercato elettronico 
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della pubblica amministrazione (MePA) per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 5.000 

euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

VISTO in particolare, l’art. 17, comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023, il quale dispone che prima dell'avvio delle 

procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottino la decisione 

di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici 

e delle offerte; 

VISTA la circolare della Direzione Generale Bilancio n. 31 “Programmazione finanziata ai sensi dell’articolo 

1, commi 9 e 10, della legge 23 dicembre 2014, n. 190 (legge di stabilità 2015)” – annualità 2025-2027; 

CONSIDERATO che sulla base della predetta circolare è stata presentata in data 16/04/2024, con prot. 620, 

alla Direzione Generale Archivi una proposta progettuale avente oggetto “Censimento della documentazione 

farnesiana presente presso l’Archivio di Stato di Viterbo e nei depositi della provincia” con richiesta di 

finanziamento della somma di €. 74.400,00 inclusi IVA e incentivi tecnici; 

CONSIDERATA l’approvazione del progetto di cui sopra a seguito di registrazione del D.M. 31 gennaio 

2025, in data 27 febbraio 2025, al n. 264, da parte della Corte dei Conti, di cui questo Archivio di Stato ha 

ricevuto notifica da parte della Direzione Generale Bilancio con circolare n.16 del 03 marzo 2025; 

CONSIDERATO che la proposta progettuale è stata elaborata in collaborazione con l’Università della 

Tuscia, Dipartimento di studi linguistico-letterari, storico-filosofici e giuridici, con il quale l’Archivio di 

Stato di Viterbo ha stretto apposito accordo di collaborazione in materia archivistica e che tale accordo è 

operativo dalla data del 28 maggio 2025; 

CONSIDERATO che la proposta progettuale prevede il censimento e la descrizione archivistica della 

documentazione farnesiana presente nell’Archivio di Stato di Viterbo e in alcuni depositi archivistici della 

provincia di Viterbo appartenenti a Enti comunali, parrocchiali, diocesani, al fine di ricostruire l’azione di 

governo della dinastia dei Farnese nel corso dei secoli XIV-XVII; 

RILEVATO che presso l’Archivio di Stato di Viterbo, gravato da notevoli carenze di personale tecnico-

scientifico, non sono presenti al momento professionalità specifiche in grado di svolgere la prestazione 

richiesta nel Capitolato e di operare gli interventi archivistici finanziati; 
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RILEVATO che per tale attività è necessario incaricare n. 02 (due) operatori dotati di formazione specialistica 

e comprovata esperienza archivistica in particolare nelle attività di censimento archivistico e ricerca 

documentaria relativa al periodo dei secoli XIV-XVII, che effettueranno il sopracitato censimento nel periodo 

tra luglio 2025 e non oltre il 30 settembre 2026; 

RILEVATO che il finanziamento riconosciuto ammonta, nel suo complesso, a €. 74.400,00 inclusi IVA e 

incentivi tecnici, e che esso sarà corrisposto sulla base di due lotti di € 37.200,00 inclusi IVA e incentivi 

tecnici per ciascuna annualità; 

CONSIDERATO che l’importo complessivo delle prestazioni richieste per lo specifico progetto di 

censimento, stimato dal RUP, da porre a base della procedura è € 50.000,00 eventuali oneri inclusi, oltre 

I.V.A.; 

RILEVATO che la procedura prevista richiede l’individuazione di un RUP e che tale incaricato è stato 

assunto dal sottoscritto Direttore dell’Archivio di Stato di Viterbo con decreto n. 2 del 10/06/2025, ai sensi 

dell’art. 15 del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 (e ss.mm.ii.), che dichiara di essere in possesso dei requisiti 

previsti dall’allegato I.2 del Codice per lo svolgimento dell’incarico di RUP;  

CONSIDERATO che a seguito di ricerca di mercato e di valutazione di più curricula vitae e preventivi sono 

stati individuati n. 02 (due) operatori dotati delle competenze richieste per l’espletamento dello specifico 

servizio richiesto e in possesso dei requisiti di efficienza e affidabilità; 

CONSIDERATO che i due operatori individuati risultano presenti sulla piattaforma elettronica MePA e 

pertanto con essi può essere avviata la TD attraverso le procedure previste dal portale www.acquistinretepa.it; 

CONSIDERATO che gli operatori suddetti sono in possesso dei requisiti di regolarità contributiva e di 

idoneità professionale, accertate tramite l’acquisizione di idonei documenti quali DURC o autocertificazione 

sulla regolarità contributiva; 

COSTATATO che ai sensi dell’art. 16 del D. Lgs 36/2023 (Conflitto di interessi) e delle Linee guida 

dell’ANAC n. 15 (Delibera ANAC 494/2019), la procedura di gara in oggetto è effettuata in assenza di conflitti 

di interessi; 
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CONSIDERATI i principi di semplificazione, tempestività e l’esigenza di non dilatare la durata del 

procedimento di selezione del contraente; 

CONSIDERATO che il pagamento avverrà, nelle modalità precedentemente specificate, sulla base dei fondi 

effettivamente disponibili in bilancio, a seguito dell’accertamento della regolare esecuzione del lavoro, previa 

verifica della regolarità contributiva (D.U.R.C.), della presentazione della dichiarazione ai sensi degli artt. 94-

95 del D. lgs. 36/2023 e presentazione di regolare fattura elettronica. 

RILEVATO che l’adozione del finanziamento e lo svolgimento delle conseguenti procedure avverranno nel 

corso dell’Esercizio finanziario 2025 e dell’Esercizio finanziario 2026; 

TENUTO CONTO che il compenso graverà sui capitoli di spesa relativi al Progetto, per gli Esercizi finanziari 

2025 e 2026, e si attuerà in due lotti: Lotto I con compenso di € 10.000,00 (diecimila/00), comprensivi di 

eventuali oneri e oltre I.V.A. se dovuta, per ciascun operatore affidatario, da corrispondersi entro il 31 dicembre 

2025; Lotto II di € 15.000,00 (quindicimila/00) comprensivi di eventuali oneri e oltre I.V.A., se dovuta, per 

ciascun operatore, da corrispondersi entro il 30 settembre 2026; 

DETERMINA 

• di attivare, per l’affidamento del servizio richiesto, due distinte TD con i seguenti operatori:  

1 – dott.ssa Valentina Berneschi, nata a Roma il 01/07/1980, codice fiscale BRNVNT80L41H501O 

– P.IVA: 02374050561; 

2 – dott. Luca Polidoro, nato a Roma, il 20/10/1971, codice fiscale PLDLCU71R20H501C– P.IVA: 

17280391008; 

• che l’acquisizione del CIG avverrà dopo l’esame delle offerte economiche come da nuove disposizioni 

tecniche della piattaforma www.acquistinretepa.it; 

• che l’importo dei due affidamenti è, in totale, pari € 50.000,00 (cinquantamila/00) inclusi eventuali 

oneri, oltre I.V.A., se dovuta; 

• che l’importo della procedura graverà sui capitoli di spesa relativi al Progetto per gli Esercizi finanziari 

2025 e 2026 e sarà distribuito in due Lotti. Lotto I: con importo di € 10.000,00 (diecimila/00), 

comprensivo di eventuali oneri e oltre I.V.A. se dovuta, per ciascun operatore affidatario, così come 

mailto:as-vt@pec.cultura.gov.it
mailto:as-vt@cultura.gov.it
http://www.acquistinretepa.it/


 

Ministero della cultura 

DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE 
 

DIREZIONE GENERALE ARCHIVI 
 

SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DEL LAZIO 

 

ARCHIVIO DI STATO DI VITERBO 

 
 

 

 
 

DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE 

DIREZIONE GENERALE ARCHIVI 
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DEL LAZIO 

ARCHIVIO DI STATO DI VITERBO 

Via Cardarelli, 18 – CAP 01100 Viterbo – Tel 0761/253140 
P.E.C.: as-vt@pec.cultura.gov.it – P.E.O.: as-vt@cultura.gov.it 

 

stimato dal Responsabile del procedimento, per cui sarà corrisposta la somma di € 5.000,00 

(cinquemila/00) comprensiva di tutti gli oneri e oltre I.V.A., se dovuta, entro il 30 settembre 2025 e di 

€ 5.000,00 (cinquemila/00) comprensiva di tutti gli oneri e oltre I.V.A., se dovuta, entro il 31 dicembre 

2025. Lotto II: per ciascun operatore, sarà previsto un compenso di € 15.000,00 (quindicimila/00) 

comprensivo di eventuali oneri e oltre I.V.A., se dovuta, corrisposto a stati d’avanzamento di € 

5.000,00 (cinquemila/00) comprensivi di eventuali oneri e oltre I.V.A., se dovuta, rispettivamente 

entro il 31 marzo 2026; entro il 31 maggio 2026 e a saldo finale entro il 30 settembre 2026, previa 

presentazione di una dettagliata relazione delle attività svolte, dello strumento finale di descrizione di 

cui sopra e verifica della regolare esecuzione dei servizi da consegnarsi entro 15 giorni dalla 

conclusione delle attività; 

• che i pagamenti avverranno sulla base dei fondi effettivamente disponibili in bilancio, a seguito 

dell’accertamento della regolare esecuzione del lavoro, previa verifica della regolarità contributiva 

(D.U.R.C.), della presentazione della dichiarazione ai sensi degli artt. 94-95 del D. lgs. 36/2023 e 

presentazione di regolare fattura elettronica; 

• che l’acquisto sia perfezionato, con le modalità e nelle forme previste dalla piattaforma elettronica 

www.acquistinretepa.it, con la stipula del contratto sottoscritto con firma digitale; 

• infine, che la presente determina venga pubblicata sul sito istituzionale dell’ACS nella sezione 

«Amministrazione trasparente».   

IL DIRETTORE 

Dott. Gaetano Petraglia 
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