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DECISIONE DI CONTRARRE n. 13 del 26/05/2025 

(Ai sensi dell’art. 17 comma 1 e 2 del D. Lgs. 36/2023) 

 

 

Oggetto: FORNITURA DI MATERIALE PER IL FUNZIONAMENTO DELL’UFFICIO 

 
IL DIRETTORE DELL’ARCHIVIO DI STATO 

  

VISTA la legge del 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni (nel seguito brevemente 

ss.mm.ii.), recante: «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

documenti amministrativi»; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica del 27 maggio 2003, n. 97, recante: «Regolamento 

concernente l’amministrazione e la contabilità degli enti pubblici di cui alla L. 20 marzo 1975, n. 70»; 

VISTO il Decreto Legislativo del 7 marzo 2005, n.82, e ss.mm.ii., recante: «Codice 

dell'amministrazione digitale»; 

VISTA la legge del 6 novembre 2012, n. 190, e ss.mm.ii., recante: «Disposizioni per la prevenzione e 

la repressione della corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione»; 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, e ss.mm.ii., recante: «Riordino della disciplina 

riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di 

informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO il Decreto Legislativo del 22 gennaio 2004, n. 42, e ss.mm.ii., recante: «Codice dei beni culturali 

e del paesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137»; 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 15 marzo 2024, n. 57, recante: 

«Regolamento di organizzazione del Ministero della cultura, degli uffici di diretta collaborazione del 

Ministro e dell'Organismo indipendente di valutazione della performance»;  
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VISTO il decreto ministeriale 5 settembre 2024 n. 270 recante: «Articolazione degli uffici dirigenziali 

e degli istituti dotati di autonomia speciale di livello non generale del Ministero della cultura»; 

VISTA la nomina, con decorrenza 5 febbraio 2025, del direttore dell'Archivio di Stato di Viterbo, dott. 

Gaetano Petraglia da parte della Direzione generale Archivi con D.D. 3 febbraio 2025 n. 25, che 

attribuisce allo stesso le mansioni di Funzionario Delegato per l'ordinazione delle spese;  

CONSIDERATA la Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 - Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 

18 aprile 2016, n. 50, recanti «Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore 

alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 

operatori economici» (pubblicate nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.274 del 23 novembre 2016); 

VISTO il Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023, concernente il «Codice dei contratti pubblici in 

attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di 

contratti pubblici», e ss.mm.ii; 

VISTO l’art. 17, comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023, il quale dispone che prima dell'avvio delle procedure 

di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottino la decisione di 

contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte; 

CONSIDERATI, in particolare, gli artt. 22 e 25, del D. Lgs. n. 36/2023, rispettivamente in tema di 

ecosistema di approvvigionamento digitale e di piattaforme di approvvigionamento digitale; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’art. 50, c.1, lett. b) del D. Lgs. n. 36/2023 è consentito l’affidamento 

diretto per servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più 

operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze 

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi 

o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

VISTO l’art. 15 del citato D.Lgs. 36/2023, Responsabile unico del progetto (RUP), sulla base del 

quale tale incarico è stato assunto dal sottoscritto Direttore dell’Archivio di Stato di Viterbo, che dichiara 
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di essere in possesso dei requisiti previsti dall’allegato I.2 del Codice per lo svolgimento dell’incarico 

di RUP;  

DATO COMUNQUE ATTO che lo scrivente non incorre in alcuna delle cause di incompatibilità 

previste dalla normativa vigente, con particolare riferimento al Codice di comportamento e alla normativa 

anticorruzione (Direttiva ANAC 494/2019) e non sussistono in capo allo stesso situazioni di conflitto di 

interesse in relazione all’oggetto dell’atto; 

VISTO l’art. 16, comma 2, del D.Lgs 36/2023 che richiama il principio della fiducia per preservare la 

funzionalità dell'azione amministrativa; 

CONSIDERATA la Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 recante «Adozione comunicato 

relativo all’avvio del processo di digitalizzazione»; 

VISTO l’art. 3 della Legge 136/2010, in tema di tracciabilità dei flussi finanziari; 

VISTO in particolare, l’art. 17, comma 1 del D. Lgs. n. 36/2023, il quale dispone che prima dell'avvio 

delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottino la 

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 

operatori economici e delle offerte; 

CONSIDERATO che l’acquisizione del CIG avverrà dopo l’esame dell’offerta economica come da nuove 

disposizioni tecniche della piattaforma www.acquistinretepa.it; 

VISTA la necessità di rifornirsi del seguente materiale per il regolare e quotidiano funzionamento 

dell’ufficio:  

• 2 Toner   HP 135X,  

• 4 toner HP (colore) 963XL,  

• 2 toner HP 59A,  

• 3 adattatori usb-ethernet,  

• 2 forbici eco,  

• 2 confezioni da 5 risme ciascuna di carta formato A4,  
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• 24 faldoni per archiviare documenti,  

• 10 correttori liquidi,  

• 10 marcatori colore nero,  

• 5 pezzi di nastro adesivo,  

• 2 confezioni di scotch,  

• 1 confezione cartelline da 25 pezzi,  

• 1 confezione di 100 pezzi di separatori di documenti,  

• 4 confezioni di carta igienica,  

• 25 pezzi di sapone per le mani,  

• 2 pacchi di guanti in lattice;  

• 3 confezioni da 20 pz. salviette mani. 

RILEVATO che tale necessità trova adeguata risposta nei servizi offerti dalla ditta Mondoffice S.r.l. 

Via per Gattinara 17 - 13851 Castelletto Cervo (BI) - E-mail: entipubblici@mondoffice.com - Internet: 

www.mondoffice.com - Partita IVA 07491520156, che presenta garanzie di qualità e di presenza sul 

territorio;  

CONSIDERATO che l’operatore suddetto è in possesso dei requisiti di regolarità contributiva e di idoneità 

professionale, accertate, rispettivamente, tramite l’acquisizione online del DURC (prot. certificato-

INPS_44369224 del 27/01/2025) e del certificato di iscrizione al registro Imprese BI_07491520156. 

COSTATATO che ai sensi dell’art. 16 del D. Lgs 36/2023 (Conflitto di interessi) e delle Linee guida 

dell’ANAC n. 15 (Delibera ANAC 494/2019), la procedura di gara in oggetto è effettuata in assenza di 

conflitti di interessi; 

CONSIDERATI i principi di semplificazione, tempestività e l’esigenza di non dilatare la durata del 

procedimento di selezione del contraente; 
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DETERMINA 

1. di procedere all’affidamento, tramite procedura di trattativa diretta su MEPA, alla ditta Mondoffice srl, 

per l'affidamento della fornitura del materiale di funzionamento descritto in premessa con un importo 

complessivo di € 997,36 (novecentonovantasette/36) oltre IVA; 

2. di riservarsi l'affidamento della fornitura dopo la verifica della offerta che giungerà sulla citata 

piattaforma; 

3. di dare atto che il corrispettivo sarà liquidato dietro presentazione di fattura e in osservanza di ogni 

adempimento di legge;  

4. di imputare la spesa sulla base dei fondi relativi all’esercizio finanziario 2025 effettivamente 

disponibili in bilancio, al PG di funzionamento che presenta la necessaria disponibilità; 

5. di partecipare il presente atto ai Servizi di contabilità e controllo per ogni seguito di competenza; 

6. infine, che la presente determina venga pubblicata sul sito istituzionale dell’ACS nella sezione 

«Amministrazione trasparente».   

 

IL DIRETTORE 

      Dott. Gaetano Petraglia 
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